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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 
 

CIUDAD Y FECHA: Barranquilla, 27 de septiembre de 2023 
 

PRESENTADO A: Jacqueline Rojas Solano- Directora Regional Atlántico 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 39123 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25-09-2023 26-09-2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO:  

• Barranquilla-Sabanalarga- 
Barranquilla 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Atlántico- Dirección Regional N.A. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Visita a Centro para el Desarrollo Agroecológico y Agroindustrial. Orientación a equipo de contratación sobre uso 
de aplicativo SECOP II para la modalidad de subasta inversa electrónica, uso de la Tienda Virtual del Estado 
Colombiano TVEC para la estructuración de eventos de cotización y órdenes de compra a través de acuerdo 
marco de precios; y al equipo de presupuesto y planeación sobre solicitudes de modificación del Plan Anual de 
Adquisiciones y diligenciamiento de Planilla de programación de meta de presupuesto y seguimiento a la ejecución 
presupuestal. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

Procesos de contratación a través de la modalidad de selección abreviada de subasta inversa 
1. En el marco de la contratación del suministro de materiales para formación profesional, debido a las 

especificaciones técnicas y la cuantía presupuestal, se configuraba la modalidad de selección abreviada 
de subasta inversa, procedimiento que por primera vez se realizaba en el centro de formación y que 
requería orientación por parte del equipo en las etapas de planeación y precontractual, específicamente 
en la última respecto a la realización del evento de subasta inversa electrónica.  
 

2. Se realizó orientación sobre la estructuración de los eventos de subasta inversa acorde a las condiciones 
establecidas en el pliego de condiciones definitivo del proceso de selección y se realizó la creación de los 
ocho eventos (uno para cada lote). 
 

3. A la fecha y hora de cada evento de subasta se realizó acompañamiento al equipo de contratación para 
dar solución a posibles inconvenientes debido a las fallas constantes en la plataforma SECOP II. 
 

4. Los eventos de subasta inversa electrónica se efectuaron con éxito y se realizó la orientación sobre la 
selección del proponente ganador por lote, los requerimientos a realizar frente a la actualización de 
precios inicialmente ofertados y los trámites posteriores para la suscripción de los contratos. 

 
Capacitación en acuerdos marco de precios y estructuración de órdenes de compra 

1. Se realizó orientación al equipo de contratación sobre la oferta de acuerdos marcos de precios ofrecido 
por la Tienda Virtual del Estado Colombiano de la Agencia Nacional para la Contratación Pública 
Colombia Compra Eficiente CCE, señalando los AMP vigentes, como identificar la vigencia de los mismos 
y aquellos que se encuentran en proceso de licitación por parte de CCE.  
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2. Se hizo énfasis en el Acuerdo Marco de Precios de Suministro de combustible nacional II, indicando paso 
a paso la estructuración del evento de cotización acorde a los pasos dados en la guía que suministra el 
AMP, la evaluación para selección del proveedor y la estructuración final de la orden de compra. 
 

Elaboración y modificación del Plan Anual de Adquisiciones 
1. Se realizó orientación sobre la necesidad que tienen las Entidades del Estado de publicar el plan general 

de compras y la distribución presupuestal de sus proyectos acorde al plan de acción adoptado para cada 
vigencia, en cumplimiento de la normativa vigente respecto al cumplimiento del principio de planeación. 
 

2. Se realizó explicación sobre el diligenciamiento de la planilla que contiene los planes de contratación de 
la entidad, la forma de diligenciar cada casilla y las indicaciones a tener en cuenta para las solicitudes de 
modificación. 

 
Programación de metas mensuales de presupuesto 

1. Debido a falencias detectadas en el personal que apoya al área de presupuesto frente a la programación 
de metas de compromiso presupuestal, se realizó orientación respecto a la estructura de la planilla 
requerida por la Dirección Administrativa y Financiera para la elaboración de las metas mensuales de 
ejecución presupuestal. 
 

2. Se orientó al personal frente a cómo programar la ejecución respecto a rubros que requieren de la 
realización de licitaciones públicas para comprometer los recursos y aquellos que no, con el fin de diseñar 
estrategias para lograr el 100% de ejecución de las metas programadas. 

RESULTADOS:  

Procesos de contratación a través de la modalidad de selección abreviada de subasta inversa 
1. Realización de ocho eventos de subasta inversa electrónica, de los cuales uno tuvo que ser cancelado y 

reprogramado debido a fallas en la plataforma SECOP II. 
2. Elaboración del informe final de selección y resolución de adjudicación por la cual se adjudicaron los ocho 

lotes del proceso de selección. 
 

Capacitación en acuerdos marco de precios y estructuración de órdenes de compra 
1. Elaboración de evento de cotización. 
2. Estructuración de orden de compra de suministro de combustible. 

 
Elaboración y modificación del Plan Anual de Adquisiciones 

1. Diligenciamiento de planilla para solicitud de modificación de plan anual de adquisiciones, 
 
Programación de metas mensuales de presupuesto 

1. Diligenciamiento de plantilla de programación de metas de compromiso presupuestal y pagos para el 
período de octubre. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

Procesos de contratación a través de la modalidad de selección abreviada de subasta inversa 
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Capacitación en acuerdos marco de precios y estructuración de órdenes de compra 
 

 
 

Elaboración y modificación del Plan Anual de Adquisiciones 
Ver Anexo No 1. Modificación No 23 Plan Anual de Adquisiciones 
 
Programación de metas mensuales de presupuesto 
Ver Anexo No 2. Plantilla de programación de metas presupuestales octubre 2023. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Visita a centro de formación para 
realizar seguimiento a la 
estructuración de eventos de 
cotización de AMP, diligenciamiento 
de plantilla para programación de 

David Castilla Jiménez Septiembre de 2023 
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metas presupuestales y 
modificaciones al plan anual de 
adquisiciones. 

   

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

David de Jesús Castilla Jiménez 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Líder Regional de Emprendimiento Hernán Alberto Berdejo Martínez 
 
 

 


